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Mehr erfahren
www.bvt.de

Ihre Aufgaben
›› Unterstützung des Abteilungsleiters/Teams im Tagesgeschäft

›› Vertretung des Empfangs/Telefonzentrale

›› Kundenanfragen entgegennehmen und beantworten

›› Datenbankpflege

›› Sachbearbeitung

›› Sortieren, Scannen und Kopieren von Unterlagen

›› Tatkräftige Unterstützung bei allgemeinen Bürotätigkeiten

Ihr Profil
›› Eingeschriebener Student (m/w/d) der BWL oder eines vergleichbaren  

Studiengangs

›› Idealerweise kaufmännische Ausbildung bzw. gutes kaufmännisches  

Grundverständnis

›› Extrem genaue, zuverlässige, zielorientierte und strukturierte Arbeitsweise

›› Gutes Englisch in Wort und Schrift

›› Sehr gute Deutschkenntnisse

›› Sichere allgemeine EDV-Kenntnisse, vor allem in Excel

›› Teamorientierung, Kommunikationsfreude und positive Arbeitseinstellung

›› Hohe Serviceorientierung

›› Hohe Lernbereitschaft und sehr gute Auffassungsgabe

›› Gepflegtes Erscheinungsbild 

Unser Angebot
Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche Tätigkeit bei attraktiven Konditionen, an einem modernen Arbeitsplatz in verkehrsgünstigter Lage in München 
(Ostbahnhof Werksviertel). Ihre Arbeitszeit können Sie in der Regel flexibel mit Ihrem Vorgesetzten abstimmen.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an personal@bvt.de

Datenschutz

Wenn Sie sich bewerben, erheben und speichern wir die Daten, die Sie uns zusenden. Wir verarbeiten Ihre Daten nur zum Zwecke der Bearbeitung Ihrer Bewerbung. Eine  
Weitergabe findet nicht statt. Rechtsgrundlage für die Verarbeitung ist Art. 6 Abs. 1 lit. b DSGVO. Falls wir Ihnen keine Stelle anbieten können, speichern wir Ihre Daten höchstens 
bis 6 Monate nach Ende des Bewerbungsprozesses. Detaillierte Informationen zum Thema Datenschutz finden Sie unter www.bvt.de.

Die BVT Unternehmensgruppe mit Sitz in München und Atlanta sowie Büros in Berlin, Köln und Boston erschließt als bankenunabhängiger Assetmanager 

seit 45 Jahren deutschen Privatanlegern und institutionellen Investoren die vielfältigen Chancen internationaler Sachwertinvestitionen. Mit einem Gesamtinvest
itionsvolumen von über 7 Mrd. EUR und mehr als 70.000 Anlegern seit Gründung zählt die BVT in Deutschland zu den erfahrensten Anbietern im Bereich 

der geschlossenen Sachwertbeteiligungen. 
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Wir suchen Sie!

 
 
Zur Verstärkung unserer  
Zentralen Anlegerverwaltung /
US-Steuer service suchen wir  
ab sofort an unserem Firmensitz  
im Werks viertel München einen

Sie suchen eine längerfristige Werkstudententätigkeit und können 10–20 Stunden pro Woche arbeiten? Ihnen sind ein gutes Betriebsklima und ein kollegiales 
Miteinander wichtig? Sie haben das Gefühl, wir suchen genau Sie? Dann ergreifen Sie diese Möglichkeit und bewerben Sie sich jetzt!


